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DIRECCION DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES

EL SISTEMA DE CORREO ELECTRONICO “PERUEDUCA”

Es la plataforma de comunicacién que la Direccion General de Tecnologias Educativas
(DIGETE) pone a disposicidon de la comunidad de docentes de apoyo tecnolédgico (DAT) de
todo el pais para el intercambio de mensajes, documentos e informacion relevante para sus
actividades.

ASPECTOS A CONSIDERAR ANTES DE ENTRAR EN SU CUENTA DE CORREO ELECTRONICO
PERUEDUCA:

e Serecomienda usar el navegador Internet Explorer (versién 7 6 superior)

e La plataforma de correo electrénico se llama Outlook Live”, es propiedad de
Microsoft Corporation y forma parte del conjunto de servicios brindados por la
herramienta de colaboracién y comunicacion “Live@Edu”.

e Antes de ingresar en su cuenta de correo electrénico, se debe asegurar de tener
cerrada de manera explicita cualquier cuenta de correo de tipo Hotmail
(@hotmail.com, @msn.com, entre otros)

INGRESO EN LA CUENTA:

Para efectos del presente ejemplo, se tomaran en cuenta los siguientes valores de usuario y
contrasefa:

Usuario Contraseia

jesus.aliaga@perueduca.edu.pe perueduca

1. Ingresar en la direccién web http://correo.perueduca.edu.pe

2. Aparecera una pantalla similar a los servicios de correo electrénico de Hotmail, pero sélo
es una presentacién, pues el servicio de correo electrénico se ejecuta sobre un servidor
de correo Microsoft Exchange que se encuentra en los centros de datos de Microsoft, o
sea, “en la nube de Internet” para nosotros.
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3. Se debe ingresar los valores de usuario y contrasefia brindados en su debido momento
por la oficina de Operaciones y Soporte Técnico de la DIGETE. Ingresaremos los

brindados para este ejemplo:

Iniciar sesion

:? Windows Live ID: |je5us.aIiaga@perueduca.edu.pe |

(ejemplosss@hotmail.com)

Contrasefia:; |I-l-l-l-l-llll- |

iHa olvidade la contrasefa?

[ ]Recordar mis datos en este equipo (7]

[JRecordar mi contrasefia (7]

| Iniciar sesicn

Utilizar seguridad mejorada

——
| —
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4. Hacer un click en “Iniciar Sesion”

Iniciar sesion

[ . . . .
;.'.' Windows Live ID: |jesus.aliaga@perueduca.edu.pe
(ejemploS55@hotmail.com)

Contraseria: (sesssssss

éHa olvidado la contrasefia?

[ ]Recordar mis datos en este equipo (7

[ ]Recordar mi contrasefia (7

| Iniciar sesion | x

Utilizar seguridad mejorada

5. Posteriormente, se abrird una pagina que nos solicitara cierta informacién para
complementar el perfil de nuestra cuenta de correo. Asimismo, se solicitara comprobar
nuestros datos y cambiar la contrasefia por defecto (“perueduca”), establecer una
pregunta y respuesta de seguridad por si olvidamos cual es nuestra contrasefia, asi como
una direccion de correo electrénico alternativa a la cual nos enviardn nuestra
informacién de inicio de sesion si es que olvidamos cual es.

5.1. Escribir caracteres que ves en la imagen:

Esta seccidn estd destinada a comprobar que es un ser humano quien estd detras del

proceso de brindar informacion y no un robot de Internet dedicado a crear cuentas

de correo electronico y apoderarse de éstas para fines perjudiciales (spam)

Se debera escribir los caracteres vistos en el recuadro “Imagen”. Para este ejemplo,
los caracteres mostrados por el sistema son “K6HW83”, los cuales deben ser
ingresados en el cuadro de texto “Caracteres”

Escribe los caracteres que ves en la imagen

T~

Imagen: KJHW‘E%?:
"Caracteres. |ksHwss

En caso éstos no puedan ser visualizados correctamente, siempre puede intentar
generar una imagen nueva, mas legible de repente, mediante el botdn “Solicitar una
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nueva imagen”. El botdn se ubica por encima de la frase “Escriba los seis caracteres
que ves en la imagen”

Escribe los caracteres que ves en la imagen

Imagen: Kfﬂng

"Caracteres. |ksHwsas

5.2. Comprueba tus datos:
Se debe demostrar que somos quienes decimos ser. En ese sentido, se debe ingresar

la contrasefa por defecto que nos dieron, o sea, “perueduca”. Mas adelante, se nos
solicitara cambiar ésta.

Comprueba tus datos

Windows Live ID: jesus.aliaga@perueduca.edu.pe

niciar sesion con otro Windows Vs }

Llal > L LT W

CoNntrasefa; | qqpnsessse|

M. tar C [rasena

m

Forplar contr

5.3. Cambiar la contrasefia:
Es importante que la contraseia por defecto sea cambiada por una que tenga un
nivel de dificultad mayor de elaboracidn, es decir, que sea compleja y, sobre todo,
facil de recordar por usted. Se sugiere dejar marcada la casilla “Hacer que mi
contrasefia caduque cada 72 dias” para que el sistema nos exija cambiar la
contrasefia después de que ha transcurrido ese periodo de tiempo.

Cambiar la contrasefia

*Nueva contrasefia: |ggq

Nivel de seguridad: [Ata

“Wuelve a escribir 1a NUEVA |y eenssssss
contrasena:

/ [¥lHacer que mi contrasefia caduque cada 72 dias

Obtener ayuda

——
9]
| —
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5.4. Elige una pregunta y respuesta secretas:

Se debe establecer una pregunta y respuesta secretas debido que si por algln
motivo se olvida su contraseiia, el sistema puede usar su pregunta y respuesta

secretas para comprobar su identidad.

Elige una pregunta y respuesta secretas

*Pregunta: | Lugar de nacimiento de la madre

"Respuesta secreta: || 3 oroya

5.5. Agregar una direccion de correo electrénico alternativa:

Es aconsejable agregar aqui una direcciéon alternativa de correo electrdnico

existente. Si olvida la contrasefia, se le enviard a esta direccidon
necesaria para restablecerla.

la informacion

Agregar una direccion de correo electronico alternativa

Direccion de correo electrc:nn.mcn jesus.aliaga@miservidor.com
alternativa:

Vuelve a ezcrll:n.r I.a cllreccmn.cle je5L|5.a|iac_ja@miEEr'.-'icIGr.ch|
correo electrénico alternativa:

5.6. Tu informacion:

Si olvida la contrasefa, se necesitara esta informacion y su respuesta secreta para
comprobar su identidad y permitirte restablecer la contrasefa. Este es un ejemplo

sobre como proporcionar dicha informacion.

Tu informacion

*Pais o region:

*Provincia:

*Cadigo postal:

*Afio de nacimiento:

Peru

;Por qué es necesaric?

Lima “

Lima 41

1981

;Por qué es necesaric?
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6. Después de finalizado el proceso de proporcionar informacion para la cuenta, se debe
hacer click en el botdn “Enviar” situado al final de la pagina, por debajo de la seccion “Tu
informacién”

Tu informacion

*Pais o region: | peryg w

;Por qué es necesario?

*Bravincia: | Lima w
*Codigo postal: | jma 41

*Afio de nacimiento: [1gg1

;Por qué es necesario?

— [ Enviar ] [ Cancelar

7. El proceso de brindar informacion y/o actualizar informacién requiere que se inicie
sesion de nuevo. Para ello, aparecerd una pagina que nos invitara a hacerlo. Se debe
hacer click en el botdn “Iniciar sesién en Windows Live”

F ) . .
&7 Windows Live™

Proporcionar informacion de la cuenta

Acabas de actualizar informacion que requiere que inicies la sesidn de nuevo.

’ Iniciar sesign en Windows Live ] 4

——
~
| —
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8.

Una vez que se encuentra en la pagina para iniciar sesion, debe proporcionar su nombre
de usuario y contraseia. No olvide que si cambidé su contrasefia por defecto por una
nueva, esta Ultima es la que debe ser ingresada. Después de hacerlo, debe hacer click en
el botdn “Iniciar sesién”

Iniciar sesion

a"windnws Live 1D |jesu5.aIiaga@perueduca.edu.pe |
(ejemplos35@hotmail.com)

Contrasena: |--------- |

iHa clvidado la contraserfa?

[JRecordar mis datos en este equipo (7)

[[]Recordar mi contraseiia (7)

| Iniciar sesicn | ‘\

Utilizar seguridad mejorada

9. Después de iniciar sesion, la plataforma de correo nos invita a elegir el idioma a usar en

nuestra interfaz y la zona horaria en la que nos encontramos. Después de hacerlo, se
debe hacer click en el boton “Aceptar”

Microsoft™

= Office Outlook Web Access

Si tiene problemas de visidn v usa un lector de pantalla o una configuracian de
contraste alto, puede activar |a casilla siguiente para optimizar Outlook Live
para esta sesidn y las siguientes. Una vez que haya inidado sesidn, puede
modificar esta opcidn en cualguier momento desde el mend Opdones.

] Utilizar la configuracidn para degos y personas con
discapaddad visual

Elija el idioma que desea usar,

‘Em Espafiol (Perd) | .

Elija su zona horaria.
——————
o (GMT-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco ~
D ———

Al hacer dic en "Aceptar”, a continuaddn, confirma v acepta que el
administrador de dominio de su organizadon puede tener acceso a su cuenta y
a su contenido, asi como suspender, terminar o modificar su cuenta.

Conectado a Microsoft Exchange
& 2008 Microsoft Corporation. Reservados todos kos derechos,
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10. Posteriormente, vera la interfaz de su cuenta de correo PeruEduca. A partir de ese
momento, puede comenzar a enviar y recibir mensajes de correo electrénico. Si desea
salir de su cuenta de correo electrénico, debe hacer click en la opcién “Cerrar Sesién”,
ubicada en el extremo superior derecho de la pantalla principal.
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